КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
«УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ  ЗАЩИТЫ  НАСЕЛЕНИЯ  
СОВЕТСКОГО РАЙОНА Г.ВОРОНЕЖА»
(КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа»)

ПРИКАЗ
       31 января 2019г.
              №   16 / ОД

г.Воронеж

Об организации и формировании учетной политики на 2019 год
            Руководствуясь Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (с изменениями и дополнениями), приказом Минфина РФ от 30.12.2017 №274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», приказом Минфина РФ от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению»  и Налоговым кодексом РФ, в целях соблюдения единой политики отражения в бюджетном и налоговом учете хозяйственных операций в казенном учреждении Воронежской области «Управление социальной защиты населения Советского района г. Воронежа»,      п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить учетную политику казенного учреждения Воронежской области «Управление социальной защиты населения Советского района г. Воронежа»  на 2019 г. согласно приложению №1.

2. Утвердить рабочий план счетов бюджетного учета согласно приложению №2.
3. Утвердить положение о внутреннем финансовом контроле согласно приложению №3.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на главного бухгалтера Бавыкину И.А.     

Директор КУВО «УСЗН

Советского района г.Воронежа»                                                           Л.В. Шабанова
С приказом ознакомлена:

_________ Бавыкина И.А.

«31» января 2019г.

Приложение №1

к приказу 

       от  31.01.2019г.  №  16/ОД 

Порядок ведения бухгалтерского и налогового учета

Раздел 1. Организация бухгалтерского учета
       1.1. Основными нормативными документами, регулирующими вопросы учетной политики в КУВО «УСЗН Советского района г. Воронежа» являются:

-Федеральный закон от 21.11.1996 г. №129-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 №157-н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - Приказ N 157н);

- Приказ Минфина РФ от 06.12.2010 №162н  «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и инструкции по его применению» (далее - Приказ N 162н);

-Налоговый кодекс РФ;

-Бюджетный кодекс РФ;

-Иные нормативные правовые акты РФ.

       1.2.Основными задачами бухгалтерского учета являются: формирование полной и достоверной информации о деятельности учреждения и его имущественном положении, обеспечение контроля за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами, своевременное предупреждение негативных явлений в хозяйственно-финансовой деятельности.
При ведении бухгалтерского учета субъект учета обеспечивает:

-формирование полной и достоверной информации о наличии государственного имущества, его использовании, о принятых  обязательствах, полученных учреждением финансовых результатах, и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним пользователям (руководителям, собственникам имущества, на базе которого создано учреждение), а также внешним пользователям бухгалтерской отчетности (приобретателям (получателям) услуг (работ), социальных пособий, кредиторам и другим пользователям бухгалтерской отчетности);

-предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для осуществления ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении субъектом учета хозяйственных операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами.

1.3. В учреждении применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

- 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

- 2 - приносящая доход деятельность;

- 3 - средства во временном распоряжении.

       1.4. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляется бухгалтерами под руководством главного бухгалтера.

1.5.Рабочий план счетов разработан в соответствии с Планом счетов бюджетного учета. Рабочий план счетов приводится в приложении 2 к приказу.
         При формировании рабочего плана счетов аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражаются:

в 1 - 17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности);

в 19 - 23 разрядах номера счета Рабочего плана счетов отражается синтетический код счета Единого плана счетов;

в 24 - 26 разрядах - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ).
       1.6.Автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных (сводных) учетных документов и отражения операций по соответствующим счетам Рабочего плана счетов при условии обеспечения полной сохранности первичных (сводных) учетных документов и регистров бухгалтерского учета.

При  автоматизации бухгалтерского учета информация об объектах учета формируется в базах данных используемого программного комплекса. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется на бумажном носителе и  в форме электронного регистра.

Обработка учетной информации  и расчет заработной платы осуществляется  с использованием программного продукта «Парус». 

1.7.  Применяются унифицированные формы документов, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52-Н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета".

1.8. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бухгалтерского учета:

- Журнал операций по счету "Касса";

- Журнал операций с безналичными денежными средствами;

- Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

- Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

- Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

- Журнал операций расчетов по оплате труда;

- Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

- Журнал по прочим операциям;

- Журнал по санкционированию;

- Главная книга;

- иные регистры, предусмотренные Инструкцией N 162н.
Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе раздела, подраздела, целевой статье, виду расходов, предметной статье бюджетного финансирования и общий по внебюджетным источникам.
1.9. Перечень лиц, имеющих право на получение под отчет наличных денежных средств на административно-хозяйственные цели, командировочные расходы определяется приказом учреждением.

Денежные средства на хозяйственные нужды выдаются под отчет на срок не более 14 дней. Выдача денежных средств производится подотчетным лицам, не имеющим задолженность по ранее выданным суммам.

Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении трех дней после прибытия сотрудника из командировки по территории РФ или из-за рубежа. Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.

1.10. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии с положениями Приказа Минфина России от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств" перед составлением годовой бухгалтерской отчетности и при смене материально ответственных лиц.

Состав инвентаризационной комиссии ежегодно утверждается приказом учреждения.

Порядок и срок сдачи бюджетной отчетности устанавливаются в соответствии с Приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации", с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25,03,2011 №33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», с Приказом Минфина России от 19.12.2014 №157н «О внесении изменений в Инструкцию о порядке составления и предоставления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденную приказом Министерства финансов Российской Федерации 28 декабря 2010 г. №191н», также в соответствии с Приказом Минфина России от 26.08.2015 № 135н, от 24.12.2015 №209н. 
 1.11. Контроль за выполнением и отражением денежных средств, имущества и обязательств в бухгалтерском учете должны осуществлять все работники бухгалтерии.

        1.12. Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря.
Раздел 2. Ведение бухгалтерского учета
2.1. Учет основных средств.
В качестве основных средств принимаются к учету материальные объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг для управленческих нужд учреждения.

К основным средствам не относятся предметы, служащие менее 12 месяцев, независимо от их стоимости, материальные объекты имущества, относящиеся к материальным запасам, находящиеся в пути.

Сроком полезного использования объекта основных средств является период, в течение которого предусматривается использование в процессе деятельности учреждения объекта нефинансовых активов в тех целях, ради которых он был приобретен или получен. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется исходя из:

- информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы" в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп, в десятую амортизационную группу - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 22.10.1990 N 1072;

- рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, при отсутствии в законодательстве РФ норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации, в случаях отсутствия информации в законодательстве РФ и в документах производителя - на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных  поставщиками.

Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.
При формировании инвентарных номеров, присваиваемых основным средствам, применяется следующая методика: с 1-го по 3-й символ - номер счета синтетического учета, определяющий групповую принадлежность, с 4-го по 7-й символ - индивидуальный номер, присвоенный основному средству.
Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.
В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту пересматривается по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.
Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета). Амортизация основных средств осуществляется линейным способом.
Состав комиссии по приемке, списанию, переоценке нефинансовых активов утверждается приказом учреждения.
2.2. Учет материальных запасов
К материальным запасам относятся:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- иные материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы.

Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости. Единицей материальных запасов является номенклатурный номер.

Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

      Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно-суммового учета материальных ценностей, в Оборотной ведомости по нефинансовым активам. Учет операций по расходу материальных запасов , их выбытию из эксплуатации, перемещению внутри учреждения ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

        2.3. Учет расчетов с подотчетными лицами
Утвердить право получения денежных средств в подотчет на административно-хозяйственные нужды, на расходы, связанные со служебными командировками всем лицам, работающим в КУВО «УСЗН Советского района г. Воронежа».
Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

Выдачу авансов подотчетным лицам осуществлять на:

-административно-хозяйственные нужды;

-расходы, связанные со служебными командировками.

      Установить срок отчетности по командировочным расходам - 3 дня после прибытия сотрудника из командировки,  по денежным средствам на административно-хозяйственные нужды -  не позднее 14 календарных дней с даты выдачи.

      При неиспользовании выданного аванса его следует внести в кассу учреждения в течение трех рабочих дней после возвращения из командировки.
          2.4. Денежные средства учреждения, денежные документы
 Учет операций по движению безналичных денежных средств ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

При оформлении и учете кассовых операций  руководствоваться порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленным Центральным банком Российской Федерации.

Лимит остатка денежных средств в кассе устанавливается ежегодно казенным учреждением Воронежской области «Управление социальной защиты населения Советского района г. Воронежа».

В соответствии с исх. №02-/016 Департамента социальной защиты населения Воронежской области реквизиты для сдачи наличных денежных средств:

-областной бюджет (финансирование текущего года):

Получатель УФК по Воронежской области (ДФ ВО, департамент социальной защиты Воронежской области, л/с 02312012840)

ИНН 3664098260, КБК финансирования текущего года;

-областной бюджет (финансирование прошлых лет):

Получатель УФК по Воронежской области (ДФ ВО, департамент социальной защиты Воронежской области, л/с 04312024220)

ИНН 3664098260, КБК 85111705020020000180;

-федеральный бюджет (финансирование текущего года):
Получатель УФК по Воронежской области (ДФ ВО, департамент социальной защиты Воронежской области, л/с 03312024220)

ИНН 3664098260, КБК финансирования текущего года;

-федеральный бюджет (финансирование прошлых лет):

Получатель УФК по Воронежской области (ДФ ВО, департамент социальной защиты Воронежской области, л/с 04312024220)

ИНН 3664098260, КБК 85111705020020000180.
       Для учета различных денежных документов: оплаченные талоны на бензин и масла, на питание и т.п., оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы, полученные извещения на почтовые переводы, почтовые марки и марки государственной пошлины и т.п. используется счет денежные документы. Денежные документы хранятся в кассе учреждения.

   Прием в кассу и выдача из кассы таких документов оформляются Приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001) и Расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи "Фондовый".

Приходные и расходные кассовые ордера с записью "Фондовый" регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов отдельно от приходных и расходных кассовых ордеров, оформляющих операций с денежными средствами.

Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги  с проставлением на них записи "Фондовый".

        Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств и расчетов.

Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира.

       Выдача денежных документов оформляется следующими операциями:
	Содержание операции
	Номер счета

	
	по дебету
	по кредиту

	Выдача из кассы в подотчет денежных документов
	0 208 00 560
	0 201 35 610

	Безвозмездная передача денежных документов:

- при внутриведомственной передаче


	1 201 35 510


	1 304 04 000



2.5. Учет расчетов по принятым обязательствам
Для учета расчетов по принятым обязательствам учреждения перед физическими лицами в части начисленных им суммам заработной платы, денежного довольствия, стипендиям, пенсиям, пособиям, иным выплатам, в том числе социальным, а также перед субъектами гражданских прав за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы, по иным основаниям, вытекающим из условий договоров, соглашений используется счет  0 302 00.

Группировка расчетов по принятым обязательствам осуществляется по аналитическим группам синтетического счета объекта учета:

10 "Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда";

20 "Расчеты по работам, услугам";

30 "Расчеты по поступлению нефинансовых активов";

40 "Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям";

50 "Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам";

60 "Расчеты по социальному обеспечению";

70 "Расчеты по приобретению ценных бумаг и по иным финансовым вложениям";

90 "Расчеты по прочим расходам".

Счет 0 303 00 предназначен для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты:

налогу на доходы физических лиц, удержанному из сумм заработной платы и вознаграждений физических лиц за выполнение ими трудовых или иных обязанностей, выполнение работ, оказание услуг;

налоговым и иным обязательным платежам, начисленным в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации;

страховым взносам на обязательное социальное страхование, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации;

иным платежам в бюджет, начисленным в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Расчеты по платежам в бюджет учитываются на счете 0 303 00, содержащем соответствующий аналитический код вида синтетического счета:

1 "Расчеты по налогу на доходы физических лиц";

2 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством";

3 "Расчеты по налогу на прибыль организаций";

4 "Расчеты по налогу на добавленную стоимость";

5 "Расчеты по прочим платежам в бюджет";

6 "Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний";

7 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС";

8 "Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС";

9 "Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование";

10 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии";

11 "Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии";

12 "Расчеты по налогу на имущество организаций";

13 "Расчеты по земельному налогу".
2.6. Прочие расчеты с кредиторами
На счете 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами" учитываются расчеты:
- по средствам, которые находятся во временном распоряжении;

- по депонированным суммам заработной платы;

- по суммам удержаний, произведенных учреждением из заработной платы на основании заявлений работников, по исполнительным листам и другим документам;

- с подведомственными учреждениями;

- с финансовыми органами по платежам из бюджета;

- с прочими кредиторами.
На счете 0 304 03 000 "Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда" учитывается кредиторская задолженность по удержанным из заработной платы  суммам :

- для безналичного перечисления их на счета во вклады работников учреждения в банках;

- взносов по договорам добровольного страхования;

- членских профсоюзных взносов;

- алиментов;

- по исполнительным листам и другим документам.

Эти удержания производятся на основании письменных заявлений работников, договоров добровольного страхования, исполнительных листов и других документов 

Аналитический учет кредиторской задолженности по удержаниям из выплат по оплате труда ведется в Карточке учета средств и расчетов.
         На счете 0 304 04 000 "Внутриведомственные расчеты" отражаются  расчеты по безвозмездной передаче нефинансовых, финансовых активов и обязательств в рамках внутриведомственной передачи.
         Учет операций по движению нефинансовых и финансовых  активов осуществляется в Журнале по прочим операциям. 

        Безвозмездная передача объектов основных средств отражается по кредиту  счета 130404310 "Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств" и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 110100000 "Основные средства".

При безвозмездной передаче нефинансовых активов ранее начисленная амортизация отражается по кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 110400000 "Амортизация" и дебету счета 130404310 "Внутриведомственные расчеты по приобретению основных средств".

Безвозмездная передача материальных запасов отражается по кредиту счета 130404340 "Внутриведомственные расчеты по приобретению материальных запасов" и дебету счета 110500000 "Материальные запасы".

Безвозмездная передача денежных документов отражается по кредиту соответствующих аналитических счетов счета 130404000 "Внутриведомственные  расчеты"  (130404226, 130404262) и дебету счета 120135610 "Выбытия денежных документов".
На счете 0 304 05 000 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом" отражаются расчеты с финансовыми органами по платежам из бюджета, платежи учреждения, произведенные за счет средств бюджета.
Бухгалтерские записи по счету 0 304 05 000 производятся на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета, предоставляемой финансовым органом получателям бюджетных средств.

По завершении финансового года в бюджетном учете отражается списание произведенных платежей по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 304 05 000 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами" и кредиту счета 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов".
2.7. Финансовый результат
Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между начисленными доходами и начисленными расходами  за отчетный период. Суммы начисленных доходов сопоставляются с суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным счетам отражает положительный результат (прибыль), дебетовый - отрицательный (убыток).
При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов, счет 0 401 30 000 "Финансовый результат прошлых отчетных периодов".

2.8. Забалансовые счета

На забалансовых счетах  учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых согласно действующей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные в эксплуатацию, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.
2.9. Учет денежных средств при оказании услуг населению.

 Согласно п. 3 ст. 161 Бюджетного кодекса РФ казенное учреждение может осуществлять приносящую доход деятельность, только если такое право предусмотрено в его учредительном документе. При этом полученные от указанной деятельности доходы должны поступать в соответствующий бюджет бюджетной системы РФ.

При оказании услуг населению  наличные денежные средства, полученные от физических лиц или от уполномоченных лиц назначенных приказом руководителя КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа» вносятся в кассу учреждения. 

Прием в кассу наличных денежных средств осуществляется по Приходным кассовым ордерам (Код формы по ОКУД ф. 0310001) и по Квитанциям (Код формы по ОКУД ф. 0504510).

Если наличные денежные средства принимаются уполномоченными лицами, которые назначены приказом руководителя, то они ежедневно сдают в кассу учреждения денежные средства, оформленные Реестром сдачи документов (Код формы по ОКУД ф. 0504053), с приложением квитанций (копий) (абз. 2 п. 167 Инструкции № 157Н, п. 48 Инструкции № 162Н).

В соответствии с п. 1.2 Положения о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации, утвержденного Банком России 12.10.2011 N 373-П, каждое учреждение самостоятельно  устанавливает лимит остатка наличных денег в кассе  и утверждает его приказом руководителя.  

Денежные средства полученные  КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа» от оказания платных услуг должны поступать в доход бюджета, накопление в кассе наличных денег сверх установленного лимита остатка наличных денежных средств не допускается.

В соответствии приказа Казначейства России от 30.06.2014 № 10н «Об утверждении Правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской  Федерации (муниципальных образований)» с 01.01.2015 года обеспечение наличными денежными средствами и сдача наличных денежных средств производится через территориальные управления Федерального казначейства по Воронежской области. Взнос доходов от оказания платных услуг, поступивших в наличной форме в кассу учреждения, осуществляется по Объявлению на взнос наличными (Код формы по ОКУД ф. 0402001).

Оформление казенным учреждением Объявления на взнос наличными осуществляется с учетом следующих требований:

В поле "От кого" Объявления на взнос наличными 0402001 указываются: фамилия и инициалы представителя казенного учреждения, сдающего денежную наличность. 

В поле "Получатель" Объявления на взнос наличными 0402001 указывается: УФК по Воронежской области, в скобках указываются:  (Департамент финансовой политики Воронежской области, Департамент социальной защиты ВО, л/сч 04312024220.

В поле "ИНН" Объявления на взнос наличными 0402001 указывается: ИНН 3664098260.
В поле "ОКАТО" Объявления на взнос наличными 0402001 указывается код территории по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО), на которой находится департамент социальной защиты Воронежской области : 20401000000.
В поле "Источник поступления" казенное учреждение указывает наименование вида средств: "средства от приносящей доход деятельности";

В поле "Источник поступления" Объявления на взнос наличными 0402001  указываются источник поступления наличных денег в соответствии с символами отчета о наличном денежном обороте, код доходов бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации, по которому вносимые средства подлежат отражению на лицевом счете департамента социальной защиты Воронежской области, открытом в УФК по Воронежской области. КБК 85111301992020000130.
Корреспонденция счетов:

КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа»  не является администраторами доходов, а только наделено отдельными полномочиями по начислению и учету платежей в бюджет. 

	  Содержание операций  
	       Дебет      
	      Кредит      
	    Первичный   

    документ    

	Начисление дохода от   

оказания услуг казенным

учреждением            
	1 205 31 560
	1 401 10 130
	     Договор,   

  Акт приемки-  

 сдачи оказанных

      услуг,    

Справка

	Поступление в кассу денежных средств за услуги
	1 201 34 510
	1 205 31 660
	Приходный ордер, Квитанция 

	Внесение средств на лицевой счет по объявлению на взнос наличными
	1 210 03 560
	1 201 34 610
	Расходный кассовый ордер, Объявление на взнос наличными

	Отражение казенным учреждением суммы платы за услуги, поступившей в бюджет. Учреждение направляет  Извещение  с информацией об ожидаемых к поступлению доходах           
	  1 303 05 830
	  1 210 03 660
	Извещение

	Отражено зачисление в доход соответствующего бюджета внесенных средств на основании возвращенного Извещения с отметкой администратора доходов 
	1 304 04 130
	1 303 05 730
	Извещение


В учете казенного учреждения
Для уведомления об ожидаемом поступлении в бюджет указанной суммы доходов КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа» в адрес Департамента социальной защиты Воронежской области  направляется Извещение (Код формы по ОКУД ф. 0504805) в двух экземплярах.

Сумма средств, поступившая в доход бюджета, отражается КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа» на основании Извещения (Код формы по ОКУД ф. 0504805), направленного в его адрес Департамента социальной защиты Воронежской области.

  В учете органа государственной власти
При получении Извещения (Код формы по ОКУД ф. 0504805) об ожидаемом поступлении денежных средств Департамента социальной защиты Воронежской области    заполняет его в своей части реквизитов и направляет его КУВО «УСЗН Советского района г.Воронежа
2.10. Порядок признания и отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты
Общие положения

     Порядок устанавливает правила отражения в   учете казенного учреждения Воронежской области «Управления социальной защиты населения Железнодорожного района г.Воронежа» событий после отчетной даты.
      Событием после отчетной даты признается существенный факт хозяйственной жизни, который оказал или может оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имел место в период между отчетной датой и датой подписания  бюджетной отчетности за отчетный год. Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. 

     К событиям после отчетной даты относятся:
· события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность;

· события, свидетельствующие о возникновении после отчетной даты, но до даты подписания отчетности хозяйственных условий, в которых учреждение вело свою деятельность и которые оказывают существенное влияние на показатели, отражаемые в отчетных формах.

      Датой подписания отчетности считается фактическая дата ее подписания руководителем учреждения (уполномоченным им лицом).

Факты хозяйственной жизни, признаваемые событиями после отчетной даты

     Событиями, подтверждающими существование на отчетную дату (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются:

· объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого дебитора уже осуществлялась процедура банкротства;

· признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его гибель (смерть); признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым оно имеет непогашенную кредиторскую задолженность;

· погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;

· произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату;

· получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;

· обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или факта нарушения законодательства при осуществлении организацией деятельности, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период.

      Событиями, свидетельствующими о возникновении после отчетной даты (но до даты подписания отчетности) хозяйственных условий, в которых организация вела свою деятельность, являются:

· принятие решения о реорганизации организации;

· реконструкция или планируемая реконструкция;

· крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений;

· пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов организации;

· существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты;

· действия органов государственной власти (национализация и т. п.).

 Отражение событий после отчетной даты в бухгалтерском учете учреждения

    Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от его положительного или отрицательного характера для учреждения.

    Событие, наступившее после отчетной даты, признается существенным, если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности организации.

    Последствия события после отчетной даты отражаются в бухгалтерской отчетности путем уточнения данных о соответствующих активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения на счетах бухгалтерского учета либо путем раскрытия соответствующей информации в пояснительной записке (ф. 0503160).

   Данные об активах, обязательствах, доходах и расходах учреждения отражаются в бухгалтерской отчетности с учетом событий после отчетной даты, подтверждающих существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность, или свидетельствующих о возникших после отчетной даты хозяйственных условий, в которых оно осуществляет свою деятельность.

   События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело свою деятельность (события, поименованные в п. 2.1 Положения), отражаются в учете заключительными оборотами отчетного периода (посредством счета 0 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов») до даты подписания годовых форм бухгалтерской отчетности на 31 декабря года отчетного периода. Операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

После составления отчетных форм в учете производится сторнировочная (или обратная) запись, произведенная для отражения события после отчетной даты (операция оформляется бухгалтерской справкой (ф. 0504833)).
   События после отчетной даты, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность (события, поименованные в п. 2.2 Положения), раскрываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). При этом на счетах бухгалтерского учета в отчетном периоде никакие записи в бухгалтерском учете не производятся. Информация, раскрываемая в пояснительной записке (ф. 0503160), должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, учреждение должно указать это.

Приложение №2
к  приказу
от   09.01.2019г.  № 16/ОД 

рабочий план счетов

бюджетного  учета КАЗЕННОГО  УЧРЕЖДЕНИЯ ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ «УПРАВЛЕНИЕ СОЦИАЛЬНОЙ  ЗАЩИТЫ  НАСЕЛЕНИЯ Советского района г.Воронежа»
	Номер счета 
	Наименование

	0010100000

0010112000

0010113000

0010115000

0010118000

0010132000

0010133000

0010134000
0010135000
0010136000
0010138000
	Основные средства :

Нежилые помещения - недвижимое     имущество учреждения                  

Сооружения - недвижимое имущество    учреждения                            

Транспортные средства - недвижимое   имущество учреждения                  

Прочие основные средства - недвижимое  имущество учреждения                  

Нежилые помещения - иное движимое    имущество учреждения                  

Сооружения - иное движимое имущество  учреждения                            

Машины и оборудование - иное движимое имущество учреждения                  

Транспортные средства - иное движимое имущество учреждения                  

Производственный и хозяйственный    инвентарь - иное движимое имущество   учреждения                            

Прочие основные средства - иное  движимое имущество учреждения         

	0010400000

0010412000

0010413000

0010415000

0010418000

0010432000

0010433000

0010434000

0010435000

0010436000

0010438000


	Амортизация:

Амортизация нежилых помещений -   недвижимого имущества учреждения      

Амортизация сооружений - недвижимого  имущества учреждения                  

Амортизация транспортных средств -    недвижимого имущества учреждения      

Амортизация прочих основных средств - недвижимого имущества учреждения      

Амортизация нежилых помещений - иного  движимого имущества учреждения        

Амортизация сооружений - иного     движимого имущества учреждения        

Амортизация машин и оборудования -  иного движимого имущества учреждения  

Амортизация транспортных средств -   иного движимого имущества учреждения  

Амортизация производственного и    хозяйственного инвентаря - иного   движимого имущества учреждения        

Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения  

	0010500000

0010531000

0010532000

0010533000

0010534000

0010535000

0010536000
	Материальные запасы:

Медикаменты и перевязочные средства- иное движимое имущество учреждения

Продукты питания - иное движимое имущество учреждения

Горюче-смазочные материалы- иное движимое имущество учреждения

Строительные материалы- иное движимое имущество учреждения

Мягкий инвентарь- иное движимое имущество учреждения

Прочие материальные запасы- иное движимое имущество учреждения

	0010600000

0010610000

0010630000
	Вложения в нефинансовые активы:

Вложения в недвижимое имущество учреждения

Вложения в иное движимое имущество учреждения

	0010700000
	Нефинансовые активы в пути

	0020100000

0020111000

0020113000

0020121000

0020134000

0020135000
	Денежные средства учреждения :         

Денежные средства учреждения на  лицевых счетах в органе казначейства  

Денежные средства учреждения в пути в органе казначейства                   

Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации               

Касса                                 

Денежные документы                    

	0020200000
	Средства на счетах бюджетов

	0020300000
	Средства на счетах органа , осуществляющего  кассовое обслуживание

	0020500000
	Расчеты по доходам

	0020600000

0020611000

0020612000

0020613000

0020621000

0020622000

0020623000

0020624000

0020625000

0020626000

0020631000

0020634000

0020641000

0020642000

0020650000

0020661000

0020662000

0020663000

0020691000
	Расчеты по выданным авансам:           

Расчеты по авансам по оплате труда и  начислениям на выплаты по оплате труда

Расчеты по авансам по прочим выплатам 

Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда               

Расчеты по авансам по услугам связи   

Расчеты по авансам по транспортным   услугам                               

Расчеты по авансам по коммунальным    услугам                               

Расчеты по авансам по арендной плате  за пользование имуществом             

Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества               

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам                               

Расчеты по авансам по приобретению    основных средств                      

Расчеты по авансам по приобретению   материальных запасов                  

Расчеты по авансовым безвозмездным    перечислениям государственным и     муниципальным организациям            

Расчеты по авансовым безвозмездным    перечислениям организациям, за      исключением государственных и         
муниципальных организаций             

Расчеты по авансовым безвозмездным  перечислениям бюджетам                

Расчеты по авансам по пенсиям,     пособиям и выплатам по пенсионному,   социальному и медицинскому страхованию
населения                             

Расчеты по авансам по пособиям по    социальной помощи населению           

Расчеты по авансам по пенсиям,   пособиям, выплачиваемым организациями сектора государственного управления   

Расчеты по авансам по оплате прочих   расходов                              

	0020800000

0020811000

0020812000

0020813000

0020821000

0020822000

0020825000

0020826000

0020831000

0020834000

0020861000

0020862000

0020891000
	Расчеты с подотчетными лицами:

Расчеты с подотчетными лицами по  заработной плате                      

Расчеты с подотчетными лицами по  прочим выплатам                       

Расчеты с подотчетными лицами по  начислениям на выплаты по оплате труда

Расчеты с подотчетными лицами по    оплате услуг связи                    

Расчеты с подотчетными лицами по   оплате транспортных услуг             

Расчеты с подотчетными лицами по   оплате работ, услуг по содержанию  имущества                             

Расчеты с подотчетными лицами по  оплате прочих работ, услуг            

Расчеты с подотчетными лицами по   приобретению основных средств         

Расчеты с подотчетными лицами по  приобретению материальных запасов     

Расчеты с подотчетными лицами по   оплате пенсий, пособий и выплат по   пенсионному, социальному и  медицинскому страхованию населения    

Расчеты с подотчетными лицами по  оплате пособий по социальной помощи  населению                             

Расчеты с подотчетными лицами по  оплате прочих расходов                

	0020900000

0020971000

0020974000

0020981000
0020982000
	Расчеты по ущербу имуществу:

Расчеты по ущербу основным средствам  

Расчеты по ущербу материальных запасов

Расчеты по недостачам денежных средств

Расчеты по недостачам иных финансовых 
активов                               

	0021000000

0021002000

0021003000
	Прочие расчеты с дебиторами:

Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет                       

Расчеты с финансовым органом по  наличным денежным средствам           

	0030200000

0030211000

0030212000

0030213000

0030221000

0030222000

0030223000

0030224000

0030225000

0030226000

0030231000

0030234000

0030241000

0030242000

0030250000

0030261000

0030262000

0030263000

0030291000
	Расчеты по принятым обязательствам :   

Расчеты по заработной плате           

Расчеты по прочим выплатам            

Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда                          

Расчеты по услугам связи              

Расчеты по транспортным услугам       

Расчеты по коммунальным услугам       

Расчеты по арендной плате за  пользование имуществом                

Расчеты по работам, услугам по  содержанию имущества                  

Расчеты по прочим работам, услугам    

Расчеты по приобретению основных   средств                               

Расчеты по приобретению материальных  запасов                               

Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным    организациям                          

Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением   государственных и муниципальных   организаций                           

Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам                              

Расчеты по пенсиям, пособиям и   выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения    

Расчеты по пособиям по социальной   помощи населению                      

Расчеты по пенсиям, пособиям,  выплачиваемым организациями сектора  государственного управления           

Расчеты по прочим расходам            

	0030300000

0030301000

0030302000

0030305000

0030306000

0030307000

0030308000

0030310000

0030311000

0030312000

0030313000
	Расчеты по платежам в бюджеты :     

Расчеты по налогу на доходы физических лиц                                   

Расчеты по страховым взносам на  обязательное социальное страхование на  случай временной нетрудоспособности и 
в связи с материнством                

Расчеты по прочим платежам в бюджет   

Расчеты по страховым взносам на  обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и  
профессиональных заболеваний          

Расчеты по страховым взносам на   обязательное медицинское страхование в  Федеральный ФОМС                      

Расчеты по страховым взносам на   обязательное медицинское страхование в  территориальный ФОМС                  

Расчеты по страховым взносам на  обязательное пенсионное страхование на  выплату страховой части трудовой   пенсии                                

Расчеты по страховым взносам на   обязательное пенсионное страхование на  выплату накопительной части трудовой  пенсии                                

Расчеты по налогу на имущество  организаций                           

Расчеты по земельному налогу          

	0030400000

0030403000

0030404000

0030405000
	Прочие расчеты с кредиторами:

Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

Внутриведомственные  расчеты 

Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	0040100000

0040110000

0040120000

0040130000
	Финансовый результат учреждения:
Доходы текущего финансового года

Расходы текущего финансового года
Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	0050000000
0050100000

0050200000

0050300000

0050400000
0050600000
	Санкционирование расходов:

Лимиты бюджетных обязательств:

Принятые обязательства

Бюджетные ассигнования

Сметные (плановые) назначения 
Право на принятие обязательств

	Забалансовые     счета

	01
	Имущество, полученное в пользование

	02
	Материальные ценности, принятые на хранение                  

	03
	Бланки строгой отчетности                                    

	04
	Задолженность неплатежеспособных дебиторов         

	05
	Материальные ценности, оплаченные по централизованному       
снабжению                                                    

	06
	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности

	07
	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 

	08
	Путевки неоплаченные                                         

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств                          

	11
	Государственные и муниципальные гарантии                     

	12
	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских     
работ по договорам с заказчиками                             

	13
	Экспериментальные устройства                                 

	14
	Расчетные документы, ожидающие исполнения                    

	15
	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия   
средств на счете государственного (муниципального) учреждения

	16
	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного          
применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных    
ошибок                                                       

	17
	Поступления денежных средств              

	18
	Выбытия денежных средств       

	19
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                 

	20
	Задолженность, не востребованная кредиторами         

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в   
эксплуатации                                                 

	22
	Материальные ценности, полученные по централизованному       
снабжению                                                    

	23
	Периодические издания для пользования                        

	24
	Имущество, переданное в доверительное управление             

	25
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)      

	26
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 

	27
	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)

	30
	Расчеты по  исполнению денежных  обязательств через третьих лиц

	31
	Акции по номинальной стоимости

	40
	Активы в управляющих компаниях

	42
	Бюджетные инвестиции, предоставленные организациям


Приложение №3
к Учетной политике для целей бюджетного учета

 приказ от 31.01.2019г. № 16/ОД
 

Положение о внутреннем финансовом контроле
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая 
внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение 
устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля 
учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности; 

· повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения 
бюджетного учета;

· повышение результативности использования бюджетных средств.

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение 
достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего 
законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной 
деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-
хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности 
требованиям законодательства; установление соответствия осуществляемых операций 
регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 
контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном 
законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение 
полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих 
функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее 
выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с 
законодательством России.

 

2. Система внутреннего контроля
 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бюджетного учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных 
подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них 
должностных обязанностей.

 

3. Организация внутреннего финансового контроля
 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, 
текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 
операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная 
операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 
планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный 
бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных 
средствах, бюджетной сметы и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их 
визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка и визирование проектов договоров специалистами юридической службы и 
главным бухгалтером (бухгалтером);

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием 
денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), 
экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы;

· ведения бюджетного учета; 

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки 
эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных 
ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является 
разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами финансового 
отдела и бухгалтерии.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. 
Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, 
проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов 
незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие 
причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

· инвентаризация;

· внезапная проверка кассы;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его 
обособленных структурных подразделений.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении 
которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, 
определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и 
недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов 
проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по 
устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также 
рекомендации по недопущению возможных ошибок.
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки 
должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и 
нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме 
представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 
проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, 
уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, 
который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует 
руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

 

4. Субъекты внутреннего контроля
 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· комиссия по внутреннему контролю;

· руководители и работники учреждения на всех уровнях;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки 
финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 
учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а 
также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными 
инструкциями работников.

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.
 

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних 
проверок имеет право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их 
отражения в учете; 

· входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение 
проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), 
наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на 
машинных носителях; 

· проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой 
отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с 
населением и проверять правильность применения ККМ. При этом исключить из сроков, 
в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

· обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут 
преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием 
подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или 
оценка рациональности используемых технологических схем); 

· проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография 
рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки 
напряженности норм времени и норм выработки; 

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально 
ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных 
средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность 
начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные 
внебюджетные фонды; 

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными 
факторами. 

 6. Ответственность 
 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 
функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, 
внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля 
возлагается на первого  заместителя директора Г.А. Филатову.

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

7. Оценка состояния системы финансового контроля
 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется 
субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых 
руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы 
внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля 
осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур 
внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

 

8. Заключительные положения
8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную 
силу имеют положения действующего законодательства России.

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
.

	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Ревизия кассы, соблюдение 
порядка ведения кассовых 
операций
Проверка наличия, выдачи и 
списания бланков строгой 
отчетности
	Ежеквартально 
на последний день 
отчетного 
квартала
	Квартал
	Главный бухгалтер

	2
	Проверка соблюдения лимита 
денежных средств в кассе
	Ежемесячно
	Месяц
	Главный бухгалтер

	3
	Проверка наличия актов 
сверки с поставщиками и 
подрядчиками
	На 1 января
На 1 июля
	Полугодие
	Заместитель 
главного бухгалтера

	4
	Проверка правильности 
расчетов с Казначейством 
России, финансовыми, 
налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, 
другими организациями
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Главный бухгалтер


	5
	Инвентаризация 
нефинансовых активов
	Ежегодно на 
1 ноября
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	6
	Инвентаризация финансовых 
активов
	Ежегодно на 
1 января
	Год
	Председатель 
инвентаризационной 
комиссии

	7
	 Проверка соблюдения правильности и своевременности назначения  социальных выплат 
	 Ежеквартально
	Квартал
	 Первый заместитель директора

Заместитель директора

	8
	Проверка соблюдения исполнения требований ФЗ №44-ФЗ от 05.04.2013 «О контрактной системы в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Ежеквартально
	Квартал
	Заместитель директора


